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Dnes si založíme emailovou schránku nastavíme si ji. Použijeme server www.centrum.cz , nemá tolik uživatelů jako např. seznam, proto budou k dispozici jednodušší jména.
1) Otevři www.centrum.cz . Klikni na registraci (oblast vpravo nahoře). Zobrazí se dialog jako zde na obrázku. Jmenuješ-li se např. Zápalka Pavel, použij 4 písmena z příjmení a 2 ze jména pro nový email. Bez diakritiky! Nepůjde-li to, přidej číslo 1 (zapapa1), případně 2 …
2) Použij dostatečně silné heslo, ale zapamatovatelné. Vyplňte pak podle svého i další kolonky dialogu, nezapomeňte na zatržení souhlasu s podmínkami poskytovatele.
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3) Napiš mail kamarádovi, on tobě. Otevři příchozí mail. Kliknutím na ikonku přidat (viz obr.) si ho přidej do kontaktů.
4) Otevři si adresář s kontaktem a ve správě skupin vytvoř skupinu „spolužáci“ a tento kontakt do skupiny přesuň: pravým myšítkem na mail klikni a potvrď přesunout do skupiny… Tak si do skupiny přesuň postupně i další spolužáky. Výhodou skupiny je, že jednu zprávu můžeš poslat všem členům skupiny „spolužáci“.
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5) Zprávy je vhodné třídit, pokud je chceme uchovat. K archivování mohou sloužit např. složky. Založ si složku informatika a maily od vyučujícího si do ní přehazuj (levé myšítko podržet a zprávu přetáhnout do složky).

7) Provedeme alespoň základní nastavení: vyplníme „jméno v emailu“ a vyrobíme si 2 automatické podpisy. Jeden pro kamarády (např. Čau Pája), jeden pro oficiální poštu (např. S přáním hezkého dne Pavel Zápalka, Nečín)

8) Otevři si nový dokument Wordu, napiš do něj slovo „pokus“, ulož tento dokument pod tímto názvem na plochu. Pošli mail učiteli na adresu uvedenou na tabuli. Předmět „pokus“ a připoj přílohu – samozřejmě přílohou je vytvořený dokument pokus uložený na ploše. Dám si vás pak všechny do jedné skupiny a mohu vám poslat např. úlohu.  

9) Další nastavení (např. stahování pošty z jiného mailu…) proveď podle pokynů vyučujícího.
